PRVA SUSACKA HRVATSKA GIMNAZIJA U RIJECI
RIJEKA, Gajeva 1

Na temelju odredaba &lanka 53. Statuta Prve su$acke hrvatske gimnazije u Rijeci, Skolski
odbor je na prijedlog ravnateljice Budite Franko, prof. na sjednici odrzanoj 16. travnja 2018.
g donio Izmjene i dopune Pravilnika o radu Skolske knijiznice te usvojio ProciS¢eni tekst:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

(prociséeni tekst)

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knijiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se polozaj i
rad Skolske knjiznice, te prava i duznosti korisnika Skolske knjiznice u Prvoj susackoj
hrvatskoj gimnaziji u Rijeci (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Rad Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se
ostvaruje kao:

1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

2. stru€na knjizni¢na djelatnost

3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz Clanka 2. toCke 1. ovoga Pravilnika
obuhva¢a rad s ucenicima, suradnju s nastavnicima i struénim suradnicima te
pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

Stru€na knjizni€¢na djelatnost iz ¢lanka 2. to€ke 2. ovoga Pravilnika obuhvaca



ustrojavanje i vodenje rada u knjiznici i €itaonici, nabavu knjizne i ne knjizne grade,
izgradnju knjizni€nog fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju,
predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za
pojedine nastavne predmete, izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje i
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pokazatelje o uporabi knjizni€nog fonda, sustavno izvjeS¢ivanje u€enika, nastavnika i
strucnih suradnika o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjenu
informacijskih materijala, usmene i pismene prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i
novina, izradu popisa literature koja promiCe kulturnu bastinu i daje temelj za
razumijevanje razliCitin kultura i zastitu knjizniCne grade.

Clanak 5.

Kulturna i javna djelatnost iz Clanka 2. toCke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca
organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao Sto su knjizevne i filmske
tribine, natjecanja u znanju, knjiZzevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe,
filmske projekcije i video projekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s
mladeZi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na ucenike, nastavnike, stru¢ne suradnike i
druge radnike Skole.

Clanak 7.

O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i knjiznicar.

. KNJIZNICNI FOND

Clanak 8.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
- knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),
- knjiznu gradu spomenicke biblioteke

- neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-e, diskete, internetski zapisi i
sl.).

Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjestena u slobodnom pristupu, a
knjizna grada spomeniCke biblioteke nema slobodan pristup i nije predvidena za
posudbu, fotokopiranje niti fotografiranje s bljeskalicom.

Spomenicka biblioteka se moze dati na uvid samo u prisustvu knjiznicara.



Organizacija smjestaja knjizne grade koja se ne posuduje izvan knjiznice i o ne
knjiznoj gradi odluCuje knjiznicar.
O sastavu knijiznicnog fonda (nabava i otpis) odlu€uje knjizni¢ar vodeci raCuna da on

bude prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom
programu.

I1l. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI
Clanak 9.

Knijiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjesStajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici i izvan nje - $to obuhvaca reviziju s otpisom, uvezivanje i
popravljanje.

Clanak 10.

Revizijom knjizni€ne grade u Skolskoj knjiznici obvezno se utvrduje stanje na policama i
knjiznici u cjelini te osigurava Cuvanje i zastita knjizni¢ne grade.

Reviziju provodi povjerenstvo u nazo¢nosti knjizni€ara koji gradu priprema za reviziju.

Za vrijeme revizije knjiznica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a moze
se vratiti ako nije vra¢ena na vrijeme.

Revizija se obavlja za vrijeme ljetnih Skolskih praznika, dok knjizni¢ar i Clanovi
povjerenstva ne koriste godisSnji odmor.

Clanak 11.

grade.
IstroSene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.
Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

IV. KORISNICI KNJIZNICE
Clanak 12.

v

radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).
Clanak 13.

U iznimnim slu€ajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima, uz posebnu
suglasnost ravnatelja Skole.

Clanak 14.



Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiznice u
Cijem je sastavu i Citaonica.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete, odnosno aparate €ijom se uporabom
remeti redovni rad knjiznice.

Clanak 15.

Skolska ¢itaonica moze uz suglasnost knjizniéara sluziti za ugenicko individualno ili
skupno druzenje i gledanje videa i televizijskog programa.

Korisnika koji naruSava red i mir, knjizniCar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.
Iznimno, ukoliko se u prostorijama Citaonice odrzava nastava, korisnici nece moci u
njoj boraviti.

Clanak 16.

U prostorijama knjiZznice organizira se individualni rad s u€enicima, rad sa skupinama
uCenika, nastava i izvannastavne aktivnhosti u skladu s godiSnjim planom i
programom Skole.

Nastavnici i stru€ni suradnici mogu organizirati nastavu i u Citaonici, ali su duzni o

v

Clanak 17.

Korisnici su duzni knjiznicu nakon koristenja ostaviti urednima.

Clanak 18.

Korisnici imaju pravo na nesmetan i ugodan boravak u knjiZnici.
U knjizni€nim prostorijama korisnici su duzni odrzavati tiSinu i mir.
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V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 19.

Radno vrijeme knijiZnice za korisnike je od 8.00 do 14.00 sati.
Radno vrijeme knjiZznice obvezno se istice na ulaznim vratima knijiznice.

Odredbom c¢lanka 1. Izmjena i dopuna Pravilnika o radu Skolske knjiznice, Klasa:
003-06/18-01/3 Ur. broj: 2170-56-01-18-04, stupile na snagu 24. travnja 2018. brise
se Clanak 19. stavak 1. ,Radno vrijeme knjiznice za korisnike je:

- ponedijeljak, srijeda, petak od 8.00 do 14.00 sati

- utorak, Cetvrtak od 13.00 do 19,00 sati “

te novi glasi: ,Radno vrijeme knjiZnice za korisnike je od 8.00 do 14.00 sati “



Clanak 20.

v

obavijest na ulaznim vratima knjiznice i na oglasnoj ploéi Skole.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 21.

v

Knjiznicna grada posuduje se od pocetka nastavne godine do kraja svibnja, a
maturanti su duzni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 15. svibnja, a ostali
korisnici do 10. lipnja.

Clanak 22.

Knjizni€na grada moze se koristiti u Citaonici.

Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi odjednom dvije (2)
knjige na vrijeme od trideset (30) dana.

Odredbe stavka 1. ¢lanka ne odnose se na nastavnike i struéne suradnike koji koriste
udzbenike i ostalu struCnu literaturu za nastavu i stru¢no usavrSavanje tijekom
Skolske godine, a istu su duzni vratiti u knjiznicu na kraju tekuce Skolske godine.

Clanak 23.

Radnici kojima je prestao radni odnos duzni su vratiti svu posudenu knjizni¢nu gradu.
U slu€aju da se ucenik preselio u drugu Skolu, razrednik je duzan provjeriti da li je
vratio sve posudene knjige prije potpisivanja svjedodZzbe - prevodnice.

Clanak 24.

lzvan prostorija knjiznice ne mogu se koristi priruCnici, enciklopedije, leksikoni,
rieCnici, bibliografski rie€nici, atlasi, bibliografije, monografije, Casopisi, AV-gradai sl.,
osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika ili struénog
suradnika za pojedini nastavni sat.

Clanak 25.
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posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 22. ovoga Pravilnika.
Za vrijeme ljetnoga, zimskog i prolijetnog odmora ucenika propisanih Skolskim
kalendarom, te kada postoje opravdani razlozi knjizniCar moze korisniku produljiti
vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 22. ovoga Pravilnika.
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Clanak 26.

R

Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjiznichu gradu prema zahtjevu
nastavnika



ili struénog suradnika za potrebe nastave ili pojedinog nastavnog sata.

Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovog Clanka odreduje knjizniCar u dogovoru s
nastavnikom ili stru¢nim suradnikom, u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i
programa koji se izvode u razredu uz pomoc¢ posudene knjiznicne grade.

Clanak 27.

Korisnici su duzni Cuvati knjiznicnu gradu od svakog ostecivanja.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike,
prljati knjige i sl.

Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucnosti
pravodobno vratiti posudenu knjiznicnu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjizni¢ara,
a posudenu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprije€enosti.

Clanak 28.

Kad je knjizni€ar bolestan ili sluzbeno odsutan, a nije organizirana stru¢na zamjena i
opcenito izvan radnog vremena, korisnici se upucuju na koriStenje drugih knjiznica.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 29.
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koristiti, ili je unisten ili izgubljen, korisnik je duzan nabaviti ili vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga clanka, duzan je nabauviti
knjiznici drugi primjerak koji je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moZe postupiti prema stavku 3. ovoga &lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti oStecenoga, uniStenoga ili izgubljenog
posudenog primjerka.

Odluku o plaé¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovog Clanka na prijedlog knjizni€ara
donosi ravnatel;.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovog C€lanka ucini u€enik, odgovoran je punoljetni
ucenik, odnosno roditelj ili skrbnik maloljetnog ucenika.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik je usvojen kada ga prihvati Skolski odbor veéinom glasova svih
Clanova.
Pravilnik se mijenja i dopunjuje na nacin propisan za njegovo donoS$enje.



Clanak 31.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje,
odnosno skrbnike ucenika na prvom roditeliskom sastanku na pocetku Skolske
godine.

Clanak 32.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u
knjiZnici.

Clanak 33.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu, neutralni su i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 34.

Stupanjem na shagu 'Izrhjena i dopuna Pravilnika odnosno ProciScenog teksta,
prestaje vaziti dosadasnji Pravilnik o radu Skolske knjiznice KLASA: 003-05/ 01-01/4,
URBROJ: 2170-56-01-10-01 od 21. listopada 2010.g.

Clanak 35.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika i ProCiséeni tekst stupaju na snagu osmoga dana
od dana objave na oglasnoj ploci Skole.

KLASA: 003-05/10-01/4
URBROJ: 2170-56-01-10-01

Predsjednikgékolskog odbora:
{
Jak8a Mlagi¢, prof.
{ N

]
b

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploc¢i dana 16. travnja 2018. g., a stupio je na snagu
24 travnja 2018. g.




